
 

JARDÍN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO 

COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES 

 

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO  

TEMA: “PROTOCOLO PRESTACIÓN MOMENTO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE PARA SALIDAS PEDAGÓGICAS”.  

FECHA:  20 septiembre 2024 

RESPONSABLE:  Laura Borda 

DIRIGIDO A: TALENTO HUMANO            

         

OBJETIVO:  Capacitar al talento humano del jardín infantil sobre el Protocolo 

de Servicio de Transporte. Se busca garantizar que el personal esté 

completamente preparado para supervisar a los niños, aplicar las 

normativas de seguridad y responder a cualquier situación que surja durante 

el servicio, asegurando así un ambiente seguro y organizado en cada salida. 

METODOLOGÍA:  Exposición y Socialización 

De manera presencial, se expuso el tema a las compañeras del talento 

humano, propiciando un diálogo durante la presentación que facilitó la 

socialización y comprensión del contenido. Los temas se desarrollaron de la 

siguiente manera: 

1. Introducción 

○ Se comenzó con una breve explicación sobre lo que es una 

salida pedagógica y la importancia de estas actividades y el 

manejo adecuado del servicio de transporte en ellas. 

○ Se mostraron imágenes de diferentes servicios de transporte y 

de la manera adecuada de hacer inspección y 

acompañamiento, cuando se este utilizando . 



 

Luego, socializamos y dialogamos sobre algunas medidas de precaución 

que se deben tener antes, durante y después de las salidas pedagógicas o 

actividades al aire libre. Estas medidas son las siguientes: 

Antes: 

1. Autorización: 

○ Se enviará un formulario de autorización para cada salida. 

○ Deben devolverlo firmado al menos 2 días antes de la 

actividad. 

2. Información previa: 

○ Se comunicará destino, fecha, hora de salida y regreso 

estimado. 

○ Se proporcionará lista de elementos necesarios para la salida. 

3. Revisión de vehículos: 

○ Inspección técnica del vehículo antes de cada salida. 

○ Verificación de documentación del conductor y del vehículo. 

Durante el servicio: 

1. Abordaje seguro: 

○ Los niños subirán al vehículo en orden y supervisados. 

○ Verificación de uso correcto de cinturones de seguridad. 

2. Supervisión constante: 

○ Un docente acompañante por cada 10 niños. 

○ Conteo periódico de los niños durante el trayecto y 

actividades. 

3. Comunicación: 

○ El docente responsable llevará un teléfono móvil para 

emergencias. 

○ Se informará al jardín sobre llegada al destino y salida de 

regreso. 

Después del servicio: 

1. Verificación final: 

○ Conteo de niños al regresar al jardín. 



 

○ Revisión del vehículo para asegurar que no queden objetos 

olvidados. 

2. Reporte de la salida: 

○ El docente responsable elaborará un informe breve de la 

actividad. 

○ Se comunicará a los padres cualquier incidencia relevante. 

 

 

    FIRMA: ____________________________________  

 
 
 
 
EVIDENCIAS (Asistencia y fotografías de encuentro 
 



 

 
 

 





 

JARDÍN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO 

 

COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES 

 

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO  

TEMA: “PROTOCOLO PRESTACIÓN MOMENTO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE PARA SALIDAS PEDAGÓGICAS”.   

FECHA:  20 DE SEPTIEMBRE  2024 

RESPONSABLE:  Laura Borda 

DIRIGIDO A: FAMILIAS 

             

OBJETIVO: Informar a las familias sobre el Protocolo de Servicio de Transporte 

del jardín infantil, destacando la importancia de la autorización previa, las 

medidas de seguridad durante el trayecto y el proceso de comunicación 

antes, durante y después de cada salida, con el fin de garantizar un traslado 

seguro y ordenado de los niños, manteniendo una comunicación constante 

entre el jardín y las familias para asegurar el bienestar de los pequeños en 

todo momento. 

METODOLOGÍA:  Se compartió a las familias una cartelera informativa sobre 

“PROTOCOLO PRESTACIÓN MOMENTO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

TRANSPORTE PARA SALIDAS PEDAGÓGICAS”. 

DESARROLLO: 1. Actividad compartida:  

ASAMBLEA:  PROTOCOLO PARA SALIDAS PEDAGÓGICAS U OTRAS SALIDAS DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS A EXTERIORES. 

Medidas para salidas pedagógicas o actividades al aire libre. Estas 

medidas son las siguientes: 

Antes: 

1. Autorización: 



 

○ Se enviará un formulario de autorización para cada salida. 

○ Deben devolverlo firmado al menos 2 días antes de la 

actividad. 

2. Información previa: 

○ Se comunicará destino, fecha, hora de salida y regreso 

estimado. 

○ Se proporcionará lista de elementos necesarios para la salida. 

3. Revisión de vehículos: 

○ Inspección técnica del vehículo antes de cada salida. 

○ Verificación de documentación del conductor y del vehículo. 

Durante el servicio: 

1. Abordaje seguro: 

○ Los niños subirán al vehículo en orden y supervisados. 

○ Verificación de uso correcto de cinturones de seguridad. 

2. Supervisión constante: 

○ Un docente acompañante por cada 10 niños. 

○ Conteo periódico de los niños durante el trayecto y 

actividades. 

3. Comunicación: 

○ El docente responsable llevará un teléfono móvil para 

emergencias. 

○ Se informará al jardín sobre llegada al destino y salida de 

regreso. 

Después del servicio: 

1. Verificación final: 

○ Conteo de niños al regresar al jardín. 

○ Revisión del vehículo para asegurar que no queden objetos 

olvidados. 

2. Reporte de la salida: 

○ El docente responsable elaborará un informe breve de la 

actividad. 

○ Se comunicará a los padres cualquier incidencia relevante. 

 



 

FIRMA: _____ ______________  

 

EVIDENCIAS (Asistencia y fotografías de encuentro) 

  

 

 

 

         



 

 

 






